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1 Bér-Excelimporter alkalmazasi teriilete

A Bér-Excelimporter egy olyan alkalmazds, amely lehet6vé teszi a foglalkoztatottak és jogviszonyaik
alapadatainak Excel dllomanybdl torténd importaldsat a Kulcs-Bér programba.

Az importalandd adatok Osszedllitasa és maga az importalds is megfelel6 koriltekintést igényel, annak
ellenére, hogy az alkalmazas végigvezeti Ont a folyamaton és tajékoztatdst nyujt annak fazisairdl is.
Az adatallomany 0Osszeallitdsdban és az importalds lebonyolitasaban is bizalommal ajanljuk szakért6
Ugyfélszolgdlatos kollégaink segitségét!

Az importalas két fazisbdl all: beolvasas és mentés.

Az adatok mentése utdn nincs lehetdség a mivelet visszavondsara, ezért importdlas el6tt célszerd a
bérprogrambdl adatbazis mentést késziteni az érintett dllomanyral.

Az alkalmazas hasznalata el6tt feltétleniil készitsen adatmentést!

2 Az importalas folyamata

Az alkalmazas a Kulcs-Bér 2024 program Karbantartds/Bér-Excelimporter futtatasa pontbdl érhet6 el.
A program inditasa utan megjelend ablak bal alsé sarkaban talalhato linkre kattintva egy minta tablazat

érhetd el.

Udvézéljitk a Bér - Excelimporterben!

A Bér- Excelimporter egy olyan alkalmazds, amely lehetdvé teszi a foglalkoztatottak és jogviszonyaik alapadatainak Excel
allomanybol térténd importalast, a Kules-Soft Bérprogramijaba.

Ez a segédprogram tehat gyors és egyszer( adatrégzitést tesz lehetdvé.

alkalmazas segitségével kbzvetleniil az adatbazisba keriilnek bele az xls fajlba &sszeallitott adatok.
Az alkalmazds haszndlata eldtt feltétlendl készitsenek adatmentést!

Az importalandd adatok dsszedllitasa és maga az importalas is megfeleld kérliltekintést igényel, annak ellenére, hogy az
alkalmazas végigvezeti Ont a folyamaton és tajékoztatast nydjt annak fazisairdl is.

Az adatallomany dsszedllitdsdban és az importalas lebonyolitidsaban is bizalommal ajanljuk szakértd Ugyfélszolgalatos
kollégaink segitségét!

Kules-Soft Nyrt.

Bérprogram Ugyfélszolgalat
Tel.: +36 1 336 5323

Fax: +36 1 336 5339

E-mail cim: ber@kulcs-soft.hu

Minta xls allomany: Kulcs-Ber2023 import sablon.xls ]

Ssz3 Tovabb == Bezaras

1. dbra
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Az importalandé adatokat ennek a minta-tablazatnak egy masolati példanyaba célszer(i feltdlteni,
mivel ez az allomany minden programfrissitéskor lecserélédik, igy biztositva, hogy szerkezete mindig
megfeleljen a program adatbazis szerkezetének.

A Tovabb gombra kattintva az adatbdazishoz torténd kapcsolddast allithatjuk be:
Tel.: +36 1 336 5323

Fax: +36 1 336 5339 1. Kapcsolodas beallitasa o

E-mail cim: ber@kulcs-soft.hu

1. Kapcsolddas bedlitdsa 2. Cégvélasztisa 3. Allomany vélasztis 4. Importélands adatok 5. Adatmportalési napls

Kérem vélassza ki, hogy melyk szémitdaép tarolja az adatbazist. Amennyiben nem kivanja haldzaton, tibb szémitdgéprél hasznélni a programot, vélassza a "Hely
szamitdgép” opcdt. Ezt az opcdt valassza akkor is, ha héldzati telepités sordn ez a szamitdgép lesz a szervergép.

Adatbazis helye: T2

Haldzati elérési it |KS PC0O397\sQL20172

Formatum: MUNKAALLOMAS vagy MUNKAALLOMAS\SQL PELDANY

Ha rendszeradminisztratorként (sa) akar bejelentkezni, akkor az aldbbi mezében megadhatia
az 5QL szerver rendszeradminiszratori jelszdt,

Jelszé: |

Integralt hitelesités tiltdsa

Q << Vissza Tovabb > Bezaras

2. dbra

A Tovabb gombra kattintva kivalaszthatjuk a céget, amelybe be szeretnénk olvasni az adatokat.
Tel.: +36 1 336 5323

Fax: +36 1 336 5339 2 CEIQ valaszidasa O
E-mail cim: ber@kulcs-soft.hu

1. Kapcsolddas bedlitdsa 2. Cég valasztasa 3, Allomény valasztés 4, Importélandd adatok 5. Adatimportélasi naplé

Valassza ki a céget:

‘ i << Vissza Tovdbb = Bezaras

3. dbra
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A Tovabb gombra kattintva egy bedllitd feliilet jelenik meg.

Tel.: +36 1 336 5323
Fax: +36 1 336 5330 3. Allomény vélasztas
E-mail cim: ber@kulcs-soft.hu

1. Kapcsolddds bedlitisa 2. Cégvilasztisa 3. Alomény vilasztés 4, Importdlandd adatok 5. Adatimportalési naplé

Vélassza ki az importélandd dlloményt:

|E: \wiKulcs-Ber 2023 TesztKft import adatok munka 6.x1s

Adija meg, hogy hdnyadik sortdl kezdve olvassuk az adatokat:
Katelezdseg

[szilletési adatok

[J7a1 szém

Csak a hidnyzd adatok pétidsa

Figyelem! Amennyiben csak a hidnyzé adatokat importalja, akkor nem keriil régzitésre uj dolgozd, illetve ij jogviszony. Az import
allomanybél csak a hianyzé adatok keriilnek felsltésre. Példaul ha FEOR szamot importdlunk, akkor az csak abban az esetben keriil
feliltésre, ha az adott jogviszonyban még nincs rigzitve egyaltaldn FEOR.

Kivélasziott cég: Beosutds teszt T P
Régzithetd dolgozok szama: korlatan << Vissza Bezdras

4. dbra

Ha a Csak hidnyz6 adatok pétlasa jelol6 négyzet jeldlve van, akkor a fajlban elegendé megadni a

dolgozod addazonositdjat, illetve jogviszony mddositasa esetén meg kell adni a jogviszony kezdetét, a
foglalkozasi viszony és a munkarend kédjat is.
A ,,Csak a hianyzé adatok pétlasa” jelolé négyzet bejeldltsége esetén podtolhatd hianyzé adatok:
Dolgozé adatok
o Elérhet6ség
Levelezési cim
Telefon/fax
E-mail
Banki adatok
SZEP kartya zsebek adatai
EU mas tagallambeli adéazonosité jel

0O O O O O O

Jogviszony alapadatok

O

Kilépés datuma

Kilépési méd

Hatdrozott id6 varhato vége

Foglalkozasi viszony

Munkarend

FEOR (szam)

Részletes jelenlétadat nyilvantartds haszndlata
Telephely

Koltséghely

Szervezeti egység

O O O 0O O O O O O
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Munkakor

Munkaszam

Részlegszam

Projekt

Masodlagos f6konyvi szam
Torzsbér

Személyi alapbér

Kifizetés

Szabadsag adatok

Ado- és addalap kedvezmények
Munkaltatéi kedvezmények
Import azonositéd
Munkaid6keret

O OO0 O O 0O O O 0O O O O O

A Tovabb gombra kattintva elindul a beolvasas.

A beolvasas soran a program megvizsgalja, hogy a beolvasott adatok rogzithet6k-e a programban.
Amennyiben nem, hibalizenet jelenik meg és hibalista késziil. A hibalista alapjan javitani kell a fijlt,
vagy potolni kell a hidnyzo torzsadatokat.

Amig hibds adat van a beolvasott fajlban, addig nem indithaté a mentés.

wie Bér-Excellmporter - KS-PCO397\SQL20172\Uj cég - O ®
Tel.: +36 1 336 5323 o
Fax: +36 1 336 5339 4. Importalando adatok

E-mail cim:ber@kulcs-soft.hu

1. Kapcsolddas bedllitasa 2. Cég vélasztasa 3. Allomany valasztas 4. Importdlandd adatok 5. Adatimportélési naplé

ihdk sz [D] LE] [F]

I[—I?I;Zikssz’gfnrga] I[Eilzre]l sor gﬁaszém \[I‘Z]zetéknév I[<[?e]resztnév Sziletési Szilletési AdGazonositd TGa}SZém E\rrlw]yja nevel
1 3 300 Festd Helyettes Festd Gyula 8445982168 204780207 Aa Aa
1 4 301 Festd Toby Nincs Gyed 8445986066 246835868 Aa Aa
1 5 302 Osztott Olgi Osztott Olgi 8485774973 427420331 Aa Aa
1 6 303 Kovacs Teszt Kovécs Tamas 8485776658 535444834 Aa Aa
1 7 304 Szanadsdg Hos: Igénylé Hosszl |Szanadsdag Igényld 8467822147 335804054 AA AAA
1 8 305 GyartasVezeto Jozsef Atalanyaddzd  Ev elejétdl 8449555590 544171969 AA AAA
1 9 306 Ugyanolyan Nevii Atalanyaddzé  Adatlap 8445912569 821403062 AA AAA
1 10 307 Teljesitmény  Béres AAA AAA 8413032741 964728387 AA AAAA
1 11 308 Gyes Mellett Dolgozit Gyes Mellett Dolgozil 8413037573 981649034 AA AAA
1 12 309 Gyed Mellett Dolgozit Gyed Mellett Dolgozil 8413032156 301229665 AA AAA
1 13 310 Gy Ed Gy Ed 8449561124 958576482 AA AAA
1 14 311 Szakképzési  Munkaszerzodé Szakképzési  Munkaszerzodé 8508904614 438508527 AAA AAAA
1 15 312 Szakképzési Mu Kettd Szakképzési Mu Kettd 8446197065 722291308 AAA AAAA
1 16 313 Home Office Home Office 8392377982 388834033 AA AAA
1 17 314 Ek Ho Ek Ho 8482122215 135268502 AA AA
1 18 315 Asszisztens Jézsef 555 AAA 8339935607 549766470 AAA AAA
1 19 316 Teszt DolgozéHarom RRR RRRRR 8485772164 806860941 AA AAA

[1] Meglévs dolgozdk tirlése Program hasznalatanak kezd6hdnapja: [Januar ~ Frissités

Kivalasztott cég: Uj cég . . o5
Q Régzithetd dolgozdk szama: 10000 f6 SEUEER T = PEEES

5. dbra

Ha beolvasds soran a program nem talal hibat, akkor nem készil hibalista, és a Tovabb
gombra nyomva lehet inditani a mentést.
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i Bér-Excellmporter - KS-PC0397\SQL201724Uj cég — O X
Tel.: +36 1 336 5323
Fax: +36 1 336 5339 4, Imm"/a,w adatok
E-mail cim:ber@kulcs-soft.hu :
1. Kapcsolédas bedllitdsa 2. Cég valasztasa 3. Allomany vélasztas 4. Importdlandd adatok 5. Adatimportalasi naplé
S [ [EI [FI
[Hibak szama] [Sor] [A] [B] ] P R . .. [G] [H]
Hibdk szdma  Excel sor Sorszam Vezetéknév Keresztnév Sziiletési Szliletési Addazonosits Tajszédm Anyja nevel
0 3 300 Festa Helyettes Festo Gyula 8445982168 204780207 Aa Aa
0 4 301 Festd Toby Nincs Gyed 8445986066 246835868 Aa Aa
0 5 302 Osztott Olgi Osztott Olgi 8485774973 427420331 Aa Aa
0 6 303 Kovécs Teszt Kovécs Tamas 8485776658 535444834 Aa Aa
0 7 304 Szanadsag Hos: Igényl6 Hosszu Szanadsag Igényld 8467822147 335804054 AA AAA
0 8 305 GyartasVezetd |Jozsef Atalanyadézé  Ev elejétdl 8449555590 544171969 AA AAA
0 9 306 Ugyanolyan Nevii Atalanyadézé | Adatlap 8445912569 821403062 AA AAA
0 10 307 Teljesitmény  Béres AAA AAA 8413032741 964728387 AA AAAA
0 11 308 Gyes Mellett Dolgozit Gyes Mellett Dolgozit 8413037573 981649034 AA AAA
0 12 309 Gyed Mellett Dolgozit Gyed Mellett Dolgozit 8413032156 301229665 AA AAA
0 13 310 Gy Ed Gy Ed 8449561124 958576482 AA AAA
0 14 311 Szakképzési  Munkaszerz6dé Szakképzési  MunkaszerzGdé 8508904614 438508527 AAA AAAA
0 15 312 Szakképzési Mu Kettd Szakképzési Mu Kettd 8446197065 722291308 AAA AAAA
0 16 313 Home Office Home Office 8392377982 388834033 AA AAA
0 17 314 Ek Ho Ek Ho 8482122215 135268502 AA AA
0 18 315 Asszisztens  Jozsef 5SS AAA 8339935607 549766470 AAA AAA
0 19 316 Teszt DolgozéHarom RRR RRRRR 8485772164 806860941 AA AAA
| []Meglévé dolgozdk térlése | Program hasznalaténak kezdShénapja: Janudr » Frissités
Kivélasztott cég: Uj cég . &z
Q Régzithetd dolgozdk szama: 10000 & sl IS

6. dbra

A Meglévé dolgozdk torlése opcidé hasznalata esetén az adatok mentése el6tt az adott cégben
talalhaté minden dolgozé és a dolgozékhoz kapcsolédé minden adat, igy a szamfejtések is,
visszavonhatatlanul térl6dnek!

Az importalas végén megjelenik az importalasi naplé, melynek segitségével ellendrizhetjik beolvasott
vagy a médositott dolgozdk, illetve jogviszonyok szamat.

2 Bér-Excellmporter - KS-PC0397\5QL20172\Uj cég - [} X
Tel.: +36 1 336 5323 O
Fax: +36 1 336 5339 Ada mm” Jsi ﬂaﬂbﬁ
E-mail cim:ber@kulcs-soft.hu : i Wasf

1. Kapcsol6dds bedllitdsa 2. Cég valasztasa 3. Alloméany vélasztas 4. Importdlandd adatok 5. Adatimportalasi napld

GyartasVezetd Jozsef Dolgozé rogzitve A

GyartasVezet Jozsef Dolgozéhoz Teljes munkaidGs munkaviszony jogviszony rogzitve.

Ugyanolyan Nev( Dolgozo rogzitve

Ugyanolyan Nevii Dolgozéhoz Atalanyadézé egyéni vall. fofogl. (nem tev.kezdo) jogviszony régzitve.

Teljesitmény Béres Dolgozo rogzitve

Teljesitmény Béres Dolgozohoz Teljes munkaidds munkaviszony jogviszony rogzitve.

Gyes Mellett Dolgozik Dolgozo rogzitve

Gyes Mellett Dolgozik Dolgozchoz Teljes munkaidds munkaviszony jogviszony rogzitve.

Gyed Mellett Dolgozik Dolgoz6 rogzitve

Gyed Mellett Dolgozik Dolgozéhoz Teljes munkaidds munkaviszony GYED mellett jogviszony rogzitve.

Gy Ed Dolgoz4 régzitve

Gy Ed Dolgozdhoz Teljes munkaid8s munkaviszony jogviszony régzitve.

Szakképzési Munkaszerz8dés Dolgozo rogzitve

Szakképzési Munkaszerz6dés Dolgozohoz Szakképzési munkaszerzddéssel tirténd foglalk. jogviszony rigzitve.

Szakképzési MunkaszerzGdés Kettd Dolgozo régzitve

S| épzési k Gdés Kettd Dolgozéhoz S. épzési munkaszerzGdéssel torténd foglalk. jogviszony rigzitve.

Home Office Dolgozd régzitve

Home Office Dolgozéhoz Teljes munkaidds munkaviszony jogviszony régzitve.

Ek Ho Dolgoz¢ régzitve

Ek Ho Dolgozdhoz Teljes munkaidds munkaviszony jogviszony régzitve.

Asszisztens J6zsef Dolgozo rogzitve

Asszisztens J6zsef Dolgozohoz Teljes munkaidds munkaviszony jogviszony rogzitve.

Teszt DolgozéHarom Dolgoz6 rogzitve

Teszt DolgozéHarom Dolgozéhoz Teljes munkaidds munkav. rékbefogadai dij mellett jogviszony rogzitve.

Osszegzés:

Rogzithetd dolgozdk széma: 17

Régzitett dolgozdk szdma: 17

Régzitett jogviszonyok szdma: 17

v
Kivélasztott cég: Uj cég . B s
o Régzithetd dolgozdk széma: 10000 f& SeE=D UTELD = BEIES

7. dbra
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3 Az import fajl szerkezete

Excel ” . K6te|e”z6 . s . 2
T Mez6 megnevezés mez6 | Egyéb megkotések Megjegyzés
(I/N)
Személyi adatok
A Sorszam N numerikus egységesen vagy kitoltott vagy Ures
B Vezetéknév I alfanumerikus max. 50 kar.
C Keresztnév I alfanumerikus max. 50 kar.
D Sziiletési vezetéknév I alfanumerikus max. 50 kar.
E Sziiletési keresztnév I alfanumerikus max. 50 kar.
F Addazonositod I alfanumerikus pontosan 10 kar. Allitsuk at az oszlop cella formatumat Szévegre
G TAJ-szam N alfanumerikus pontosan 9 kar. Allitsuk at az oszlop cella formatumat Szévegre
H Anyja szlletési neve I alfanumerikus max. 100 kar.
I Sziiletési datum | détum (EEEE.HH.NN)
J Sziiletési orszag I alfanumerikus max. 100 kar. alapértelmezett: Magyarorszag
K Sziletési hely I alfanumerikus max. 50 kar.
L Nem I numerikus (1: ffi, 2: n6)
M | Allampolgarsag I alfanumerikus max. 100 kar. alapértelmezett: magyar
N El6név N alfanumerikus max. 50 kar.
(o] Csaladi allapot N numerikus (1,2,3,4,5) lasd: Melléklet
P EU mas tagallambeli addéazonosito jel N alfanumerikus max. 25 kar. Allitsuk at az oszlop cella formatumat Szovegre
ElérhetGség
Q Irdnyitdszam alfanumerikus max. 10 kar.
R Varos alfanumerikus max. 50 kar.

Kulcs-Soft Nyrt. @ 1016 Budapest, Mészaros utca 13. @ +36 1 336 5300 @ www.kulcs-soft.hu

8



http://www.kulcs-soft.hu/

C
7KULCS-$OFT

S Kozterilet N alfanumerikus max. 100 kar.
T kozterilet jellege N alfanumerikus max. 20 kar. megnevezéssel, pl. Ut, utca, tér, stb...
u Hazszam N alfanumerikus max. 10 kar.
\Y Eplet N alfanumerikus max. 5 kar.
W | Lépcs6haz N alfanumerikus max. 5 kar.
X Emelet N alfanumerikus max. 5 kar.
Y Ajté N alfanumerikus max. 5 kar.
z Terllet N alfanumerikus max. 50 kar.
AA | Orszag N alfanumerikus max. 100 kar. alapértelmezett: Magyarorszag
Levelezési cim
AB | Iranyitészam N alfanumerikus max. 10 kar.
AC | Vdéros N alfanumerikus max. 50 kar.
AD |Kozterilet N alfanumerikus max. 100 kar.
AE | kozterilet jellege N alfanumerikus max. 20 kar. megnevezéssel, pl. Ut, utca, tér, stb...
AF | Hazszdm N alfanumerikus max. 10 kar.
AG |Epiilet N alfanumerikus max. 5 kar.
AH | LépcsGhaz N alfanumerikus max. 5 kar.
Al Emelet N alfanumerikus max. 5 kar.
Al | Ajto N alfanumerikus max. 5 kar.
AK | Terllet N alfanumerikus max. 50 kar.
AL | Orszag N alfanumerikus max. 100 kar. alapértelmezett: Magyarorszag
Ideiglenes lakcim (tartézkodasi hely)
AM | Irdnyitészam N alfanumerikus max. 10 kar.
AN | Varos N alfanumerikus max. 50 kar.
AO | Kozterilet N alfanumerikus max. 100 kar.
AP | kozterilet jellege N alfanumerikus max. 20 kar. megnevezéssel, pl. ut, utca, tér, stb...
AQ |Hazszdm N alfanumerikus max. 10 kar.
AR | Epiilet N alfanumerikus max. 5 kar.

9
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AS | LépcsGhaz N alfanumerikus max. 5 kar.
AT |Emelet N alfanumerikus max. 5 kar.
AU | Ajté N alfanumerikus max. 5 kar.
AV | Terilet N alfanumerikus max. 50 kar.
AW | Orszag N alfanumerikus max. 100 kar. alapértelmezett: Magyarorszag
Telefon/fax
AX | Orszag el6hivé N alfanumerikus max. 5 kar.
AZ | Korzet N alfanumerikus max. 4 kar.
AZ |Telefonszdm N alfanumerikus max. 8 kar.
BA | Mellék N alfanumerikus max. 6 kar.
E-mail
BB | Dolgozé E-mail cime N alfanumerikus max. 50 kar.
BC | Elektronikus bérjegyzék E-mail cim N alfanumerikus max. 50 kar. H.a"nincs kitdltve, akkor a dolgoz E-mail cimével lesz
kitoltve
Nyugdij adatok
BD | Nyugdij kezdete £ | datum (EEEE.HH.NN) . ) . .
— > - lasd: Melléklet (NAV kéddal megegyezik)
BE | Nyugdij tipusa & 4 numerikus
Banki adatok
BF | Bank (kdd) E E numerikus kozos torzsek Bank adatok ,,Kod” mezéGjével megegyezik
BG |Bankszdmlaszam ES ‘E alfanumerikus max. 24 kar. Allitsuk at az oszlop cella formatumat Szévegre
SZEP kartya
BH | Bank (kad) N numerikus kozo6s torzsek Bank adatok ,,Kod” mezéGjével megegyezik
BI Bankszdmlaszam N alfanumerikus max. 24 kar. Allitsuk at az oszlop cella formatumat Szévegre
Iskolai végzettség
BJ |Iskola neve E .| alfanumerikus max. 100 kar.
BK | Bizonyitvany szama ._?T" ~ alfanumerikus max. 30 kar.
BL Szakképesités N alfanumerikus max. 50 kar. kozos torzsek Szakképzettség adatok ,,0K)” mezdjével

(OKJ kod)

megegyezik

Kulcs-Soft Nyrt.
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BM | Megszerzés datuma N l datum (EEEE.HH.NN) ‘
Jogviszony alapadatok
BN |Jogviszony kezdete N datum (EEEE.HH.NN)
BO |Kilépés datuma N datum (EEEE.HH.NN)
BP | Kilépési mdd N \ﬁ numerikus koz6s torzsek Kilépési mdd ,, Kod” mez6jével megegyezik
BQ | Hatarozott idejl munkaviszony N ;g alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N
BR | Hatarozott id6 varhato vége N ; datum (EEEE.HH.NN)
3
3 k6265 15 K Folalkozasi vi K Kod” 5iavel
BS | Foglalkozasi viszony(kod) N | & | numerikus 0205 torz.se oglalkozasi viszonyok ,Kod” mezdjéve
megegyezik
BT | Munkarend (kod) N numerikus koz6s torzsek Munkarend ,, Kod” mezGjével megegyezik
E . k . YPe T . k | 7 h ’ k.. . .
BU "gyedl mun are,nd"rogzrftlese a megadott N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) Uj, egyedi munkarend et,re (l)z?sa a kozos torzsben a
Munkarend (kdd)" alapjan megadott munkarend masoldsaval.
BV | Jogviszony megnevezése N alfanumerikus max. 50 kar. Kitoltés hla’nyabarj alapertellmezetten a foglalkozasi viszony
megnevezése keril megaddasra.
BW | FEOR (szam) N numerikus
BX Reszle’teSJeIenIetadat nyilvantartas N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) Csak'a Prémium és Kompakt verzidban vessziik at.
hasznalata Alapértelmezett: N
BY |Telephely (kod) N numerikus Cégfliggs torzsek Telephely ,,Kéd” mezGjével megegyezik
BZ | Koltséghely (Kdd) N numerikus Cégfliggs torzsek Koltséghely ,Kéd” mezéjével megegyezik
CA | szervezeti egység (kéd) N numerikus Cégfliggb Forzsek Szervezeti egység ,Kod” mezGjével
megegyezik
CB | Munkakor (Kéd) N numerikus Cégfligg6 torzsek Munkakor ,Kéd” mezdjével megegyezik
CC | Munkaszam (Kaod) N numerikus Cégfligg6 torzsek Munkaszam ,, Kod” mezéjével megegyezik
CD | Részlegszam (K6d) N numerikus Cégfliggb ?orzsek Részlegszam ,Kéd” mezbjével
megegyezik
CE | Projekt (Kod) N numerikus Cégfligg6 torzsek Projekt ,Kod” mezdjével megegyezik
} — . Céafinad 5 K SzamIatikor  Fokanyvi szam” siavel
CF | Masodlagos f6konyvi szam N numerikus CEIUgE0 .orzse zamiatukor,, Fokonyvi szam: mezojeve
megegyezik
Torzsbér
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alfanumerikus max. 50 kar. (HB: Havi,

G |Bertipusa % g HEB: Heti, NB: Napi, OB: Ora)
CH | Bér Osszege Y| numerikus

Személyi alapbér
cl Fizetési osztaly £ | alfanumerikus max. 10 kar. lasd: Melléklet
a Fizetési fokozat L?_,>° 5 numerikus Iasd: Melléklet
CK | Garantalt illetmény novekmény(%) numerikus

Szezr6dés szerinti bér

CL

Szerz6dés szerinti bér tipusa

k&t

alfanumerikus max. 50 kar. (HB: Havi,
HEB: Heti, NB: Napi, OB: Ora)

CM

Szerz6dés szerinti bér 6sszege

Egyutt

numerikus

Kifizetés modja

alfanumerikus max. 1 kar. (KP =

CN | Kifizetés mddja N Készpénzes, B = Banki atutalds, P = Postai
utalas)

Szabadsag adatok

CO | Szabadsag nyilvantartas oraban N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) Halni,n?s ,kit,bltve' akkor ? df)lgozé\jc?gviszonyos adatok

beallitdasdnal megadott értéket veszi a program.

Adodalap kedvezmények

CP | Személyi kedvezmény mértéke N numerikus

CQ | Csaladi addalapkedvezmény 6sszege N numerikus

CR | Csaladi addalapkedvezmény megosztasa N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N

CS | Csalddijarulékkedvezmény igénybevétele N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: |

CT | Négy- v. tobbgyermekes anyak kedv. N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N

CU | Els6 hazasok kedvezmény Gsszege N numerikus

CV | Hazassagkotés idépontja N détum (EEEE.HH.NN)

CW | Ervényesség utolsé hénapja N

CX | Els6 hazasok kedvezmény megosztds N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N

CY |25 év alatti fiatalok kedvezménye N numerikus

CZ |25 év alatti fiatalok kedv. nem kéri N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N

Kulcs-Soft Nyrt. @ 1016 Budapest, Mészaros utca 13. @ +36 1 336 5300 @ www.kulcs-soft.hu
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DA |30 év alatti anyak kedv. N l alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) ‘ alapértelmezett: N
Munkaltatéi kedvezmények
DB | Munkaltatéi kedvezmény kddja N numerikus lasd: Melléklet
DC | Kedvezmény érvényesités kezdete N datum (EEEE.HH.NN)
DD Ese?;?::,g;ﬂ;):?'lrolj(&glo)s' lgazolds kérése N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N
Egyéb adatok
DE |Import azonositd N alfanumerikus max. 50 kar.
DF | Beosztastervezd regisztralt e-mail cim N alfanumerikus max. 50 kar.
Munkaidé keret
DG |Kezd6 datum N datum (EEEE.HH.NN)
DH |Zaré datum N | . |datum (EEEE.HH.NN)
DI Munkaid&keret tipusa N :% numerikus (1,2,3) lasd: Melléklet
DJ | Vallalt havi éraszam N ::56 numerikus
DK |Oraszam N | “ | numerikus
DL | Orabéres havi elszamolt éraszéama N numerikus (1,2,3) lasd: Melléklet
DM | Teljesitett draszam N numerikus
DN | Ebbdl ledolgozott 6raszam N numerikus
DO | Nem fizetett magancélu tavollét 6raszama N numerikus
DP |Ev végi 6raszam egyenleg N numerikus
Munkaeré kolcsonzés
DQ |Kezdé datum N datum (EEEE.HH.NN) Kitoltése esetén a partner megadasa kotelezd
DR |Zaré datum N détum (EEEE.HH.NN)
DS | Partner N numerikus Cégfliggs torzsek Partner ,,Sorszam” mezGjével megegyezik
DT |ldGardnyos szabadsag N numerikus Importdlds sordn szamitasra keril, ha nincs kitoltve
DU | Rehab. jar. szamitasnal |étsz. nem szamitd N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N
Egyszerdisitett foglalkoztatas
DV | Kozépfoku végz./szakképz. ig. tevékenység N alfanumerikus max. 1 kar. (I/N) alapértelmezett: N

Kulcs-Soft Nyrt. @ 1016 Budapest, Mészaros utca 13. @ +36 1 336 5300 @ www.kulcs-soft.hu
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Annal az oszlopnal, ahol a Megjegyzésben szerepel a , Allitsuk &t az oszlop cella formatumat
Szovegre” kifejezés, ott a kovetkezSképpen jarjunk el:
- jobb egérgombbal kattintsunk az oszlop fejlécre
- afelugré menibdl valasszuk ki a ,Cellaformazas...” menipontot
- amegjelend dialégusablak ,Szam” flilén valasszuk a Kategdria listabdl a ,Szoveg” elemet
- OK gombbal zarjuk be a dialdgusablakot

A jogviszonyok rogzitésénél a legelsGnek rogzitett jogviszony lesz az alapértelmezett.

Fontos tudnivaldk!

1. Haegy dolgozd tobb jogviszonyanak adatait is importalni szeretné, akkor minden sorban
rogziteni kell a dolgozéhoz tartozd adatokat is!

2. Az alkalmazas hasznalata el6tt feltétlendl készitsenek adatmentést!

3. Aszemélyi alapbér mez6k kitoltése, csak kozalkalmazotti jogviszony rogzitése esetén
értelmezettek.

Kulcs-Soft Nyrt. @ 1016 Budapest, Mészaros utca 13. @ +36 1 336 5300 ® www.kulcs-soft.hu
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5 Kaodlistak

Csaldadi allapot:

1: NGtlen, hajadon
2: Hazas

3: Ozvegy

4: Elvalt

5: Elettars

Nyugdij tipusa (NAV kédok):

0 - Nem részesul nyugellatdsban, korhatdr el6tti ellatasban, rokkantsagi elldtasban, rehabilitacios
ellatasban.

1 - Korhatar el6tti ellatasban részesiil.

2 - Szolgalati jaranddsagban részesil (volt szolgalati nyugdijas: a Hjt., Hszt. alapjan megallapitott
nyugellatasban részesll6 személy.).

3 - Rehabilitacios jaradékban részesiil a 2011. dec. 31-én hatdlyos jogszabalyok alapjan.

[Rjtv. 4. § (2) bekezdés, 13. § (1) bekezdés e) pontja]

4 - Rehabilitacids ellatasban részesil

5 - Rokkantsdgi ellatasban részesiil

6 - Banyaszok egészségkarosodasi jaradékaban részesilé személy

7 - A n6k kedvezményes 6regségi nyugdijaban részesils személy

8 — Oregségi nyugdijkorhatar fol6tti Sregségi nyugdijas: dregségi nyugellatasban részesiilé személyek,
ideértve a korhatar fo6lotti korabbi szolgalati nyugdijasokat is és azt a kordbban rokkantsagi (baleseti
rokkantsagi) nyugdijban részesil6 személyt is, aki a Tny. 18. §-a szerinti 6regségi nyugdijkorhatdrat
mar betdltotte.

9 — Atmeneti banyaszjaradékban részesiil.

10 — Balettmlivészeti életjaradékban részesil.

Fizetési osztdly:
A: A osztaly
B: B osztaly
C: Cosztaly
D: D osztaly
E: E osztdly
F: F osztdly
G: G osztaly
H: H osztaly
I: | osztaly
J: J osztaly

Fizetési fokozat:
1: 1. fokozat

Kulcs-Soft Nyrt. @ 1016 Budapest, Mészaros utca 13. @ +36 1 336 5300 ® www.kulcs-soft.hu

15


http://www.kulcs-soft.hu/

. fokozat
. fokozat
. fokozat
. fokozat
. fokozat
. fokozat
. fokozat

: 9. fokozat
10: 10. fokozat
11: 11. fokozat
12:12. fokozat
13: 13. fokozat
14: 14. fokozat

LN RAWN
©CONOU D WN

Munkaltatdi kedvezmény:

1 - Szakképzettséget nem igénylé foglalk. kedv.

6 - Kutato, dokt. képz. részt vevs/dokt. jelolt kedvezménye

10 - Mez6gazdasagi munkakorben foglalkoztatott kedvezménye

12 - Munkaerdpiacra lép6k kedvezménye

13 - Harom vagy tobb gyermeket nevel6 munkaerGpiacra 1ép6 n6k kedvezménye
14 - Védett koru koztisztviselGk kedvezménye

Munkaiddékeret tipusa:
1 - Napi

2 - Havi

3 - Tébbhavi

Orabéres havi elszimolt éraszama:

1 - Havi ledolgozhaté (munkarend) éraszam
2 - Havi munkaid&keret 6raszam
3 - Altaldnos éraszambdl (174 6ra) ardnyositott draszam
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A ,,Csak a hianyzé adatok potlasa” jelolé négyzet bejeldltsége esetén feltoltott hianyzé adatok:

Dolgozé adatok

o Elérhet6ség

Levelezési cim

Telefon/fax

E-mail

Banki adatok

SZEP kartya zsebek adatai

EU mas tagallambeli adéazonosité jel

o O O O O O

Jogviszony alapadatok

Kilépés datuma

Kilépési méd

Hatdrozott id6 varhato vége
Foglalkozasi viszony
Munkarend

FEOR (szam)

Részletes jelenlétadat nyilvantartds haszndlata
Telephely

Koltséghely

Szervezeti egység
Munkakor

Munkaszdm

Részlegszam

Projekt

Mdsodlagos fékonyvi szam
Torzsbér

Személyi alapbér

Kifizetés

Szabadsag adatok

Ado6- és addalap kedvezmények
Munkaltatdi kedvezmények
Import azonositd
MunkaidGkeret

O

0O OO0 0O OO 0O OO O0OO0OO0OO0OO0OOoOO0OO0OO0oOO0o0OO0OO0O0
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